 
1. Teikiant nuorodą į kitu teisės aktu patvirtintus nuostatus, taisykles, programą, įkainius ir pan., nurodomas jų pavadinimas, teisės aktą priėmusio subjekto pavadinimas, teisės akto priėmimo data, teisės akto rūšis, teisės aktą priėmusio subjekto suteiktas numeris ir visas teisės akto pavadinimas (antraštė).
	Netaisyklinga
	Turi būti

	Vadovaudamasis Ignalinos rajono savivaldybės tarybos 2019 m. lapkričio 27 d. sprendimu Nr. T-233 „Dėl Ignalinos rajono savivaldybės seniūnaičių rinkimų organizavimo ir jų atšaukimo tvarkos aprašo patvirtinimo“ V skyriaus, 40 punktu ...  
	Vadovaudamasis Ignalinos rajono savivaldybės seniūnaičių rinkimų organizavimo ir jų atšaukimo tvarkos aprašo, patvirtinto Ignalinos rajono savivaldybės tarybos 2019 m. lapkričio 27 d. sprendimu Nr. T-233 „Dėl Ignalinos rajono savivaldybės seniūnaičių rinkimų organizavimo ir jų atšaukimo tvarkos aprašo patvirtinimo“, 40 punktu  ...

	Vadovaudamasis Ignalinos rajono savivaldybės Tarybos 2019 m. vasario 7 d. sprendimu Nr. T-9 „Dėl Ignalinos rajono savivaldybės 2019 metų užimtumo didinimo programos patvirtinimo“, III skyriaus 14 punktu ... 
	Vadovaudamasis Ignalinos rajono savivaldybės 2019 metų užimtumo didinimo programos, patvirtintos Ignalinos rajono savivaldybės tarybos 2019 m. vasario 7 d. sprendimu Nr. T-9 „Dėl Ignalinos rajono savivaldybės 2019 metų užimtumo didinimo programos patvirtinimo“, III skyriaus 14 punktu ...


2. Jeigu įsakymo dėstomoji dalis neskirstoma punktais, po preambulės turi būti dedamas kablelis, bet ne dvitaškis.
	Netaisyklinga
	Turi būti

	 ... ir pasibaigus terminui:  
n u t r a u k i u nuo 2019 m. lapkričio 29 d. darbo sutartį
	 ... ir pasibaigus terminui,
n u t r a u k i u nuo 2019 m. lapkričio 29 d. darbo sutartį


3. Jei teisės akto dėstomoji dalis skirstoma punktais, po preambulės dedamas dvitaškis ir kiekvienas punktas pradedamas atitinkamu tvarkomąjį veiksmą reiškiančiu žodžiu. Punktai numeruojami:
	Netaisyklinga
	Turi būti

	Vadovaudamasi .....,
1. L e i d ž i u .... .
2. S u t e i k i u ..... .
	Vadovaudamasi ..... :
1. L e i d ž i u ....
2. S u t e i k i u ..... .


4. Teisės aktų data turi būti rašoma mišriuoju būdu.
	Netaisyklinga
	Turi būti

	Ignalinos rajono savivaldybės administracijos direktoriaus 2018-12-18 įsakymu Nr. V2-440 ...
	Ignalinos rajono savivaldybės administracijos direktoriaus 2018 m. gruodžio 18 d. įsakymu Nr. V2-440 ... 


5. Nuoroda į pridedamus dokumentus rašoma dokumento teksto paskutinėje pastraipoje, kuri pradedama didžiosiomis raidėmis rašomu žodžiu „pridedama“. Kai pridedamas vienas dokumentas, po žodžio „pridedama“ rašomas taškas, pridedamas dokumentas nurodomas toje pačioje eilutėje. Jei pridedamas daugiau negu vienas dokumentas, po žodžio „pridedama“ rašomas dvitaškis, kiekvienas dokumentas nurodomas atskiroje eilutėje.
	Netaisyklinga
	Turi būti

	PRIDEDAMA: Vardenio Pavardenio prašymas, 1 lapas
	PRIDEDAMA. Vardenio Pavardenio prašymas, 1 lapas.

	PRIDEDAMA: 1. Darbų vykdymo paraiška, 2 lapai,
2. Lėšų poreikio darbų atlikimui lentelė, 1 lapas.
	PRIDEDAMA:
1. Darbų vykdymo paraiška, 2 lapai.
2. Lėšų poreikio darbams atlikti lentelė, 1 lapas.


6. Siunčiamuose dokumentuose turi būti rengėjo nuoroda.
	Netaisyklinga
	Turi būti

	 
	Vardenis Pavardenis, tel. (8386) 00000, el. p. vardenis.pavardenis@ignalina.lt


7. Pažymose dokumento rūšies nuoroda ir teksto antraštė turi būti rašoma toje pačioje eilutėje.
	Netaisyklinga
	Turi būti

	P A Ž Y M A
APIE VARDENIO PAVARDENIO ŠEIMĄ
	PAŽYMA APIE VARDENIO PAVARDENIO ŠEIMĄ


8. Rašto antraštė turi būti pradedama prielinksniu „dėl“, pradedamu rašyti prie kairiosios paraštės.
	Netaisyklinga
	Turi būti

	2019 METAIS GIMUSIŲ VAIKŲ SĄRAŠAS
	DĖL 2019 METAIS GIMUSIŲ VAIKŲ SĄRAŠO


9. Trumpuoju būdu rašant datą, tarp skaitmenų grupių turi būti rašomi brūkšneliai, nepaliekant intervalų. Jei neatsakoma į jokį dokumentą, nuorodos „Į 2021 - Nr.“ nereikia.
	Netaisyklinga
	Turi būti

	2020 - 02 –19 Nr. 12-
Į 2020 - Nr.
	2020-02-19 Nr. 12-
 


10. Raštuose adresatas turi būti reiškiamas naudininko linksniu.
	Netaisyklinga
	Turi būti

	Savivaldybės įmonė ,,Kompata“
	Savivaldybės įmonei ,,Kompata“


_______________
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