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IGNALINOS RAJONO SAVIVALDYBĖS

ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ĮSAKYMAS

DĖL IGNALINOS RAJONO SMULKAUS IR VIDUTINIO VERSLO RĖMIMO KOMISIJOS SUDARYMO ir jos DARBO REGLAMENTO PATVIRTINIMO
2020 m. rugsėjo 24  d. Nr. VT-574
Ignalina

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymo 29 straipsnio 8 dalies 2 punktu, Ignalinos rajono savivaldybės smulkaus ir vidutinio verslo rėmimo tvarkos aprašo, patvirtinto Ignalinos rajono savivaldybės tarybos 2020 m. liepos 16 d. sprendimu Nr. T-179 „Dėl Ignalinos rajono savivaldybės smulkaus ir vidutinio verslo rėmimo tvarkos aprašo patvirtinimo“ (2020 m. rugsėjo 17 d. sprendimo Nr. T-210  redakcija), 19 punktu, Ignalinos rajono savivaldybės tarybos 2020 m. rugsėjo 17 d. sprendimu Nr. T-211 „Dėl delegavimo į  Ignalinos rajono smulkaus ir vidutinio verslo rėmimo komisiją“: 
1. S u d a r a u Ignalinos rajono smulkaus ir vidutinio verslo rėmimo komisiją:

1.1. Vygantas Dilys, Ignalinos rajono savivaldybės tarybos narys, komisijos narys.

1.2. Alfonsas Gasparavičius, Ignalinos rajono savivaldybės tarybos narys, komisijos narys.

1.3. Vytautas Gimžauskas, Ignalinos rajono savivaldybės tarybos narys, komisijos narys. 
1.4. Rytis Kajėnas, Investicijų, planavimo ir turto valdymo skyriaus vedėjas, komisijos narys. 

1.5. Inga Povilėnienė, Viešųjų pirkimų skyriaus vedėja, komisijos narė. 

1.6. Ramunė Slapšienė, Urbanistikos ir infrastruktūros skyriaus vedėja, komisijos narė. 

1.7. Regina Gudelienė, Finansų valdymo ir apskaitos skyriaus vedėja, komisijos narė.
2021 m. liepos 9 d., Ignalinos rajono savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymo Nr. VT-467 redakcija
2021 m. spalio 27 d.,  Ignalinos rajono savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymo Nr. VT-656 redakcija
2. S k i r i u Ignalinos rajono smulkaus ir vidutinio verslo rėmimo komisijos sekretore  Ramunę Mečelienę, Investicijų, planavimo ir turto valdymo skyriaus vyresniąją specialistę.     

3. T v i r t i n u Ignalinos rajono smulkaus ir vidutinio verslo rėmimo komisijos darbo reglamentą (pridedama).

4. N u s t a t a u, kad komisija savo darbe vadovaujasi Ignalinos rajono smulkaus ir vidutinio verslo rėmimo tvarkos aprašu, patvirtintu Ignalinos rajono savivaldybės tarybos 2020 m. liepos 16 d. sprendimu Nr. T-179 „Dėl Ignalinos rajono savivaldybės smulkaus ir vidutinio verslo rėmimo tvarkos aprašo patvirtinimo“ (2020 m. rugsėjo 17 d. sprendimo Nr. T-210 „Dėl  Ignalinos rajono savivaldybės tarybos 2020 m. liepos 16 d. sprendimo Nr. T-179 „Dėl Ignalinos rajono savivaldybės smulkaus ir vidutinio verslo rėmimo tvarkos aprašo patvirtinimo“ pakeitimo“ redakcija). 


Šis įsakymas per vieną mėnesį gali būti skundžiamas Lietuvos administracinių ginčų komisijos Panevėžio apygardos skyriui (Respublikos g. 62, 35158 Panevėžys) Lietuvos Respublikos ikiteisminio administracinių ginčų nagrinėjimo tvarkos įstatymo nustatyta tvarka, Regionų apygardos administracinio teismo Panevėžio rūmams (Respublikos g. 62, 35158 Panevėžys) Lietuvos Respublikos administracinių bylų teisenos įstatymo nustatyta tvarka.

 Administracijos direktorė                                                                                     Jūratė Balinskienė 

______________

PATVIRTINTA

Ignalinos rajono savivaldybės 

administracijos direktoriaus 

2020 m. rugsėjo 24  d. įsakymu Nr. VT-574
IGNALINOS RAJONO smulkaus ir vidutinio verslo RĖMIMO KOMISIJOS DARBO REGLAMENTAS

I SKYRIUS

BENDROSIOS NUOSTATOS


1. Ignalinos rajono smulkaus ir vidutinio verslo rėmimo komisijos darbo reglamentas (toliau – reglamentas) nustato Ignalinos rajono smulkaus ir vidutinio verslo rėmimo komisijos (toliau – komisija) funkcijas, teises, darbo organizavimą ir kitas komisijos darbą reguliuojančias nuostatas.

2.  Komisija yra kolegialus organas, posėdžio metu priimantis rekomendacinio pobūdžio siūlymus dėl finansinės paramos skyrimo smulkiojo ir vidutinio verslo subjektams (toliau – pareiškėjams). 


3. Komisijos sudaroma ir keičiama savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymu. Komisija sudaroma iš 7 narių – trijų savivaldybės tarybos narių, keturių savivaldybės administracijos valstybės tarnautojų. 


4. Komisija vadovaujasi Lietuvos Respublikos įstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybės  nutarimais, Ignalinos rajono savivaldybės tarybos sprendimais, kitais teisės aktais, šiuo reglamentu.


5. Komisijos narys, pradėdamas darbą komisijoje, turi pasirašyti nešališkumo deklaraciją ir konfidencialumo pasižadėjimą (1 ir 2 priedai).


6. Komisija savo darbe vadovaujasi dalyvių lygiateisiškumo ir nediskriminavimo principais, laikosi skaidrumo, nešališkumo, teisingumo, sąžiningumo ir protingumo principų.
II SKYRIUS

KOMISIJOS FUNKCIJOS


7. Komisijos funkcijos:


7.1. Svarsto (nagrinėja), vertina Ignalinos rajono smulkaus ir vidutinio verslo subjektų pateiktas paraiškas finansinei paramai gauti iš Ignalinos rajono savivaldybės smulkaus ir vidutinio verslo rėmimo lėšų.

7.2. Priima rekomendacinio pobūdžio nutarimus (siūlymus) dėl paraiškų pagrįstumo, finansinės paramos skyrimo bei jos dydžio ir teikia pasiūlymus savivaldybės administracijos direktoriui dėl finansinės paramos skyrimo iš Ignalinos rajono savivaldybės smulkaus ir vidutinio verslo rėmimo lėšų.


7.3. Gali skirti komisijos narį (-ius) 1 kartą per metus (iki birželio 30 d.) atlikti smulkaus ir vidutinio verslo subjekto, gavusio finansavimą, patikrą vykdomos veiklos vietoje. 

III SKYRIUS

KOMISIJOS TEISĖS


8. Komisija turi teisę:


8.1. iš įmonių, įstaigų ir organizacijų, savivaldybės administracijos prašyti ir gauti informaciją, reikalingą komisijos funkcijoms vykdyti;


8.2. kviesti į komisijos posėdžius įmonių, įstaigų ir organizacijų, savivaldybės administracijos atstovus ir užduoti jiems klausimus, susijusius su smulkaus ir vidutinio verslo rėmimu;


8.3. teikti savivaldybės administracijos direktoriui pasiūlymus komisijos kompetencijos klausimais.

IV SKYRIUS

KOMISIJOS DARBO ORGANIZAVIMAS

9. Komisijai vadovauja komisijos pirmininkas, jo nesant – komisijos pirmininko pavaduotojas. 

10. Komisijos pirmininkas ir jo pavaduotojas renkami pirmojo komisijos posėdžio metu iš komisijos narių. Komisijos pirmininkas ir jo pavaduotojas renkami paprasta balsų dauguma, dalyvaujant visiems komisijos nariams. 

11. Komisija jos kompetencijos klausimus svarsto ir sprendimus priima komisijos posėdžiuose.


12. Komisijos pirmininkas:


12.1. šaukia komisijos posėdžius ir jiems pirmininkauja;


12.2. sudaro komisijos posėdžių darbotvarkių projektus;


12.3. atstovauja komisijai;


12.4. vykdo kitus teisės aktų suteiktus įgaliojimus.


13. Komisijos pirmininkui negalint dalyvauti posėdyje arba jam nusišalinus (arba komisijos pirmininką nušalinus) nuo posėdžio darbotvarkės klausimo svarstymo ir balsavimo dėl jo, posėdžiui pirmininkauja komisijos pirmininko pavaduotojas. 


14. Komisijos posėdžio darbotvarkę komisija tvirtina kiekvieno komisijos posėdžio pradžioje. Komisijos nariai turi teisę siūlyti pakeisti ar papildyti darbotvarkę.  


15. Komisijos nariams informacija apie posėdžio datą, laiką, vietą, taip pat posėdžio darbotvarkę išsiunčiama elektroniniu paštu prieš 3 darbo dienas iki posėdžio, o posėdžiui reikalinga medžiaga – prieš 2 darbo dienas iki posėdžio. 


16. Kiekvienas komisijos narys privalo asmeniškai susipažinti su nagrinėjama medžiaga ir dalyvauti posėdyje. 


17. Komisijos posėdis laikomas teisėtu, jeigu jame dalyvauja daugiau kaip pusė komisijos narių. Komisijos narys, negalintis dalyvauti komisijos posėdyje, savo nuomonę posėdžio darbotvarkės klausimais gali pateikti iš anksto. Komisijos narys savo nuomonę ne vėliau kaip likus 1 darbo dienai iki posėdžio turi atsiųsti komisijos pirmininkui ir komisijos sekretoriui elektroniniu paštu. Su iš anksto pateikta komisijos nario nuomone komisijos nariai supažindinami posėdžio metu, dokumentas, kuriame pareikšta komisijos nario nuomonė (atspausdintas popierinis variantas), pridedamas prie posėdžio protokolo. Skaičiuojant posėdyje dalyvaujančius komisijos narius, komisijos narys, kuris negalėjo dalyvauti posėdyje ir iš anksto pateikė nuomonę, pridedamas prie posėdyje dalyvaujančių komisijos narių skaičiaus, tačiau tik dėl to klausimo, dėl kurio jis pateikė savo nuomonę.

18. Komisijos posėdžiai yra uždari. Be komisijos narių, posėdyje gali dalyvauti prašymą dėl finansinės paramos pateikusio verslo subjekto vadovas arba jo įgaliotas atstovas, taip pat kiti komisijos kviesti asmenys.


19. Komisijos narys privalo nusišalinti visose komisijos siūlymų rengimo, svarstymo ir priėmimo stadijose, kai yra tikimybė, kad gali kilti viešųjų ir privačių interesų konfliktas, jis ar jo šeimos nariai (susiję artimos giminystės ar svainystės ryšiais) asmeniškai yra suinteresuoti sprendimo rezultatais. Kad yra suinteresuotas svarstomu klausimu, komisijos narys privalo posėdžio pradžioje informuoti posėdžio dalyvius. Apie komisijos nario nusišalinimą pažymima posėdžio protokole. Komisijos narys balsavime dėl jo nušalinimo nedalyvauja.

20. Kiekvienas komisijos narys turi po vieną balsą. Komisijos nariai balsuoja „už“ arba „prieš“. Balsuodami komisijos nariai negali susilaikyti. Komisijos narių balsams pasiskirsčius po lygiai, lemia komisijos pirmininko balsas. Jei komisijos pirmininkas nedalyvavo balsuojant ir balsai pasiskirsto po lygiai, lemia komisijos pirmininko pavaduotojo balsas. 


21. Komisijos sprendimai priimami komisijos posėdyje atviru balsavimu paprasta posėdyje dalyvaujančių komisijos narių balsų dauguma.

22. Komisija gali paprašyti pareiškėją pateikti papildomų dokumentų ar informacijos, jos nuomone, būtinos arba padėsiančios įvertinti paraišką. Komisija, įvertinusi paraiškos dokumentus, motyvuotu sprendimu paraišką gali atmesti (pvz., pateikti netinkami dokumentai ir pan.). 

23. Posėdžio protokolo projektą parengia ir išsiunčia elektroniniu paštu posėdyje dalyvavusiems komisijos nariams ne vėliau kaip per 3 darbo dienas po posėdžio komisijos sekretorius. Komisijos nariai turi teisę per 1 darbo dieną nuo protokolo projekto išsiuntimo dienos pateikti pastabas ir pasiūlymus el. paštu komisijos sekretoriui. Neatsakius į el. laišką (neatsiuntus savo pastebėjimų), laikoma, jog parengtam protokolo projektui pritariama (suderinta).      


24. Posėdžio protokole nurodomas posėdžiui pirmininkavęs asmuo, posėdyje dalyvavę komisijos nariai, darbotvarkė ir svarstyti klausimai, priimti siūlymai, balsavimo rezultatai, prireikus, kita informacija. Protokolą pasirašo posėdžio pirmininkas ir sekretorius. 


25. Komisijos nariai, nesutinkantys su komisijos sprendimu, turi teisę raštu pareikšti atskirąją nuomonę.  


26. Protokolas turi būti pasirašytas ne vėliau kaip per 5 darbo dienas nuo posėdžio pabaigos.


27. Siekiant tikslaus posėdžio protokolavimo, atliekamas posėdžio garso įrašas. Apie garso įrašo darymą prieš posėdį posėdžio pirmininkas informuoja visus posėdyje dalyvaujančius asmenis. Posėdžio garso įrašas perkeliamas į kompiuterinę laikmeną ir yra sudėtinė posėdžio protokolo dalis, o apie posėdžio garso įrašo darymą pažymima posėdžio protokole.

28. Komisijos sekretoriaus pareigas atlieka savivaldybės administracijos direktoriaus paskirtas darbuotojas (toliau – komisijos sekretorius). Komisijos sekretorius neturi komisijos nario teisių. Komisijos sekretorius:


28.1. informuoja komisijos narius apie posėdžio datą, vietą, laiką. 


28.2. teikia komisijos nariams posėdžio darbotvarkės projektą ir posėdžio medžiagą.

 
28.3. rengia posėdžio protokolą, derina ir teikia pasirašyti;


28.4. viešina (suderinęs su komisijos pirmininku) informaciją (informacijos santrauką) apie gautas paraiškas, skirtą (neskirtą) finansavimą Ignalinos rajono savivaldybės interneto svetainėje. 


29. Komisijos narys, prieš pradėdamas eiti komisijos nario pareigas, privalo pasirašyti konfidencialumo pasižadėjimą, užtikrinti gautos informacijos konfidencialumą, viešai neskelbti ir neplatinti šios informacijos.


30. Komisijos narys tiesiogiai atsako už:


30.1. laiku, sąžiningai, objektyviai ir nesavanaudiškai atliekamas šiame reglamente nustatytas funkcijas, kokybišką jų įgyvendinimą;


30.2. informacijos apie smulkaus ir vidutinio verslo subjektų komercines paslaptis laikymą paslaptyje, nenaudojimą jų asmeninei ar kitų naudai.

31. Komisijos posėdžio protokolą su priimtais siūlymais savivaldybės administracijos direktoriui pateikia komisijos pirmininkas.

32. Savivaldybės administracijos direktoriui priėmus sprendimą skirti paramą arba jos neskirti, pareiškėjas apie tai informuojamas el. paštu. 

V SKYRIUS

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS


33. Komisiją aptarnauja Ignalinos rajono savivaldybės administracija (toliau – savivaldybės administracija), vadovaudamasi Ignalinos rajono savivaldybės smulkaus ir vidutinio verslo rėmimo tvarkos aprašo aktualia redakcija. Savivaldybės administracija, pasibaigus paraiškų pateikimo terminui, nedelsiant, bet ne ilgiau kaip per 10 darbo dienų išnagrinėja verslo subjektų pateiktas paraiškas ir dokumentus. Jeigu yra paraiškų trūkumų, jeigu pateikiami nevisiškai arba netinkamai užpildyti ar pateikti ne visi dokumentai, administracija paprašo verslo subjektus per 3 darbo dienas patikslinti, papildyti atitinkamus dokumentus ar pateikti papildomus dokumentus / informaciją. 

2021 m. liepos 9 d., Ignalinos rajono savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymo Nr. VT-467 redakcija

34. Už komisijos dokumentų, garso įrašų saugojimą atsakinga Ignalinos rajono savivaldybės administracija. 

35. Komisijos posėdžio protokolai ir kiti su komisijos darbo veikla susiję dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos archyvų įstatymo nustatyta tvarka.


36. Reglamentas gali būti keičiamas ir pripažįstamas netekusiu galios Ignalinos rajono savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymu.

______________

Ignalinos rajono smulkaus ir vidutinio verslo 

rėmimo komisijos darbo reglamento 

1 priedas 
IGNALINOS RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJA

IGNALINOS RAJONO smulkaus ir vidutinio verslo RĖMIMO KOMISIJOS NARIO KONFIDENCIALUMO PASIŽADĖJIMAS

2020 m. ______________ d. Nr. 

Ignalina

____________________________________________________________________________

(vardas ir pavardė, asmens kodas) 

Būdamas Ignalinos rajono savivaldybės smulkaus ir vidutinio verslo rėmimo komisijos nariu:

1. Pasižadu:

1.1. saugoti, neatskleisti tretiesiems asmenims visos su komisijos darbu susijusios informacijos bei fizinių ir juridinių asmenų duomenų, ir tik įstatymuose ir kituose teisės aktuose nustatytais tikslais ir tvarka naudoti konfidencialią informaciją, kuri man taps žinoma esant komisijos nariu;

1.2. man patikėtus dokumentus, duomenis, kuriuose yra konfidenciali informacija, saugoti tokiu būdu, kad tretieji asmenys neturėtų galimybės su jais susipažinti ar pasinaudoti.


2. Patvirtinu, kad atsisakysiu nagrinėti ir vertinti paraišką ir balsuoti, jei paaiškės, kad prašymą pateikė man artimi asmenys; kad aš esu prašymą pateikusios įmonės narys (-ė); dalyvauju prašymą pateikusios įmonės valdymo organų veikloje; galiu nesuderinti viešųjų ir privačių interesų ir galiu būti šališkas (-a).
3. Esu perspėtas, kad, pažeidęs šį pasižadėjimą, turėsiu atsakyti įstatymuose nustatyta tvarka.

____________________________________

(parašas, vardas, pavardė)

________
Ignalinos rajono smulkaus ir vidutinio verslo 

rėmimo komisijos darbo reglamento 

2 priedas 
IGNALINOS RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJA

IGNALINOS RAJONO smulkaus ir vidutinio verslo RĖMIMO KOMISIJOS NARIO NEŠALIŠKUMO DEKLARACIJA

2020 m. ___________d. Nr.

Ignalina

_________________________________________________________

(vardas, pavardė, asmens kodas) 

Būdamas komisijos nariu, pasižadu:

1. Objektyviai, dalykiškai, be išankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visų dalyvių lygiateisiškumo principu, vykdyti komisijos nario pareigas.

2. Paaiškėjus, kad paraišką pateikė asmuo, susijęs su manimi artimos giminystės ar svainystės ryšiais, arba įmonė, kuriai vadovauja toks asmuo, arba kad toks asmuo turi daugiau kaip 50 procentų viešame nuomos konkurse dalyvaujančios įmonės akcijų, raštu pranešti apie tai komisiją sudariusiam Ignalinos rajono savivaldybės administracijos direktoriui.

3. Man išaiškinta, kad asmenys, susiję su manimi artimos giminystės ar svainystės ryšiais, yra: tėvai, įtėviai, broliai, seserys ir jų vaikai, seneliai, sutuoktiniai, vaikai, įvaikiai, jų sutuoktiniai ir jų vaikai, taip pat sutuoktinių tėvai, broliai, seserys ir jų vaikai.

_______________________________________________

(parašas, vardas, pavardė)

________

